
 

 

WIR STELLEN EIN: 
PROJEKTASSISTENZ BAU 
(M/W/D) – TEILZEIT  
Ihre Qualifikationen und Kompetenzen: 

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation 

• Hohes Engagement, Kommunikations- und Organisationsgeschick 

• Belastbarkeit, Eigeninitiative und selbstsicheres Auftreten 

• Sicherer Umgang mit MS-Office, Outlook und Web-Meetings (z.B.Teams) 

• Führerschein der Klasse B 

• Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau 

• Berufserfahrung in vergleichbarer Position wünschenswert 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Professionelle Unterstützung des Projektteams sowie Zuarbeit und Begleitung 

des Hauptverantwortlichen, auch vor Ort auf der Baustelle 

• Umfangreiche Termin- und Besprechungskoordination sowie deren Vor- und 

Nachbereitung 

• Unterstützung des Projektcontrollings durch Vorprüfung von Rechnungen und 

Nachträgen 

Ihre Perspektiven: 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis in einer systemrelevanten Branche 

• Teil eines teamorientierten und leistungsstarken Unternehmens 

• Ausgeglichene Work-Life-Balance 

• Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Abwechslungsreiche und spannende Herausforderungen mit Möglichkeit zur 

Selbstverwirklichung 

• Teilzeitstelle mit 25 Stunden, gerne auch später aufzustocken 

 

ÜBERREGIONAL TÄTIGES 

INGENIEURBÜRO 

 

JUNGES, DYNAMISCHES 

TEAM 

 

BAUWERKSPRÜFUNG 

NACH DIN 1076 

 

BAUÜBERWACHUNG 

 

TRAGWERKSPLANUNG 

 

SACHVERSTÄNDIGEN 

GUTACHTEN 

 

SIGEKO 

 

INGENIEURBÜRO 
HOFMANN 

Schloß-Banz-Str. 2  

96215 Lichtenfels 

www.hofmann-planung.de 

Bewerbung an: 

kontakt@hofmann-planung.de 

 

09571 / 94 89 789 

 


